Instrukcja obstugi Teams
Wchodzimy na strone internetowg Microsoft
https://www.office.com

Jesli mamy konto klikamy ,,Zaloguj sie” aczkolwiek jesli takowego nie posiadamy klikamy
,,Zarejestruj sie”’

Po zalogowaniu zobaczysz pulpit nawigacyjny pakietu Office 365. Wybierz aplikacje Teams i kliknij.
Aplikacje mozna pobra¢ lub korzystac z niej w przegladarce

Gdy wigczymy naszego teamsa widzimy rdzne zaktadki, oto co one przedstawiajg i co w nich
znajdziemy.

Zespoty - Zaktadka ta odstania nam liste zespotdw, do ktérych mozemy dotgczyé lub do ktérych
dodat nas nauczyciel, po kliknieciu w wybrany zespét ujrzymy

klasowy czat na ktérym uczniowie oraz nauczyciele moga pisa¢, wystepujg tam tez powiadomienia
dotyczace lekcji

Aby uczestniczy¢é w konwersacji na kanale, uzyj okienka konwersacji

W zaktadce ,Pliki”, znajdziesz pliki, ktére udostepni Ci Nauczyciel, te ktdre byty prezentowane w
trakcie zaje¢, te nad ktdrymi masz pracowac sam lub z kolegami.

W katalogu ,Materiaty zaje¢” pliki moze umieszczac tylko nauczyciel i nie masz praw do ich zmiany
ani wykasowania.

W sekcji ,Zadania” nauczyciele zamieszczajg indywidualne zadania dla uczniéw

Trwajacy lekcje wideo widzisz w danym zespole w zaktadce ,Wpisy” i mozesz dotgczy¢. Kamera na
lekcjach nie jest obowigzkowa

Po dotgczeniu do wideo lekcji widzisz uczestnikow oraz menu spotkania
Do spotkania dotgczysz z wyciszonym mikrofonem.

W trakcie spotkania mozna zadawac¢ i odpowiadac na pytania nie tylko gtosem ale réwniez na czacie.
Aby czat pojawit sie po prawe]j okna spotkania kliknij na ikone ,Czat”

Gdy w trakcie wideo lekcji chcesz zabrac gtos nacisnij ikone ,reka” i poczekaj na pozwolenie
nauczyciela

Po zakonczeniu lekcji — roztgcz sie poprzez klikniecie na ikone ,,czerwonej stuchawki”



